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Instruktion till dig som ska skicka datafiler till Socialstyrelsen

1. Kontrollera att din handlaggare har lagt in dig i Sofi
2. Dubbelkolla att filformaten accepteras
3. Skapa en metadatafil / beskriv datamaterialet som ska inskickas
* Fem eller mer filer? - metadatafil behovs
» Datamaterialet 1GB eller storre? - metadatafil behovs
4. Komprimera och kryptera datamaterialet med I6senord
5. Losenordet skickar du via e-post till registerservice@socialstyrelsen.se.
* Gl6m inte att ange drendenummer i e-postmeddelandets @mnesrad!

Vad dr Sofi?

Sofi ar Socialstyrelsens filuppladdningstjanst. Du behover tillgang till Sofi och din handlaggare
ansvarar for att lagga in ditt namn, din e-post och ditt mobilnummer i systemet. Efter att du fatt
bekraftat att du ar inlagd i systemet kan du logga in och ladda upp filer i de arenden som du har
behorighet att ladda upp data till.

Vilka filformat kan skickas in?

For att kunna garantera en korrekt inldsning av datamaterialet maste Filnamn ska inte

datafilerna inkomma i ndgot av foljande format: . .
* borja pa en siffra

* SAS-format (.sas7bdat) * innehalla mellanslag

e Textfil (.txt) * innehalla bindestreck

» csv-fil character-separated values (.csv) * vara langre dn 28 tecken
K

Vi accepterar inte filer i Excelformat (.xls) eller andra format forutom
metadatafilen.

Ndr behdvs en metadatafil?
Metadatafilen behovs for .txt och .csv filer enligt nedan. Skickar du SAS-dataset behdvs ej metadata.

*  Om du skickar fem eller fler datafiler till Socialstyreselen
* Om den totala storleken pa datamaterialet ar 1GB eller stérre innan komprimering och
kryptering

For att vi ska kunna lasa in de inskickade datafilerna korrekt och snabbt behover vi fa metadata om
datafilerna. Vi kraver att metadata (hdadanefter metadatafil) skickas in som en enda Excel fil enligt
bifogad metadatamall.

Vid fragor om metadatafilen kan du mejla registerservice@socialstyrelsen.se. Ange i e-
postmeddelandets amnes rad “Fraga om metadata”.
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Hur ska metadatafilen formateras?
En metadatafil skickas in som en enda Excel-fil enligt bifogad metadatamall och innehaller tva flikar:

1. Information om varje fil i leveransen; och,
2. Information om varje kolumn i varje fil.

Foljande information maste finnas i forsta fliken (OBS en rad per fil):

filename namn pa fil inklusive filindelse: .sas7bdat eller .txt eller .csv
encoding teckenkod i datafilen, UTF-8 eller ISO-8859-1 (eller annan ISO-teckenkod)
e UTF-8 stoder de flesta sprak och inkluderar dven Latin1.
e /SO-8859-1 (aven kallad Latin1) kodar tecken ur det latinska alfabetet
och stodjer vasteuropeiska sprak.
separator tecken som avgransar kolumner. Kan vara komma, semikolon, tabb eller pipe.
Du kan &ven specificera en annan symbol (sasom t.ex. ¥) men tank pa att denna
symbol inte far aterfinnas i sjdlva datamangden i strangvariabler

end_of line kan vara CRLF, LF eller CR
Nrows antal rader med data i aktuella filen (exklusive raden med variabelnamnen, s.k.
header)

Foljande information maste finnas i andra fliken (OBS en rad per kolumn per fil):

filename namn pa fil inklusive filindelse: .sas7bdat eller .txt eller .csv
variable Variabelnamn

position_in_file = ivilken kolumn finns variabeln i filen

Type t.ex. numerisk, strang, datum

Length variabelns langd i antal bytes eller tecken

Ett exempel pa hur mallen ska se ut nar den ar ifylld hittas i den bifogade filen
metadata_mall_exempel.

Metadatafilen maste beskriva samtliga inskickade datafiler. Om den inte ar ifyllt korrekt (d.v.s. att
metadata inte staimmer 6verens med det inskickade datamaterialet, t.ex. om du anger fel encoding
eller fel antal rader) kommer det bli fel vid inldsningen hos oss. Vi kommer da att kontakta dig och be
dig komplettera med ratt metadata. Att skicka ratt metadata ar viktigt for att vi ska kunna sékerstalla
oss att datafilerna blir korrekt behandlade av oss, och for att inldsningen ska ga snabbt.

Att tanka pa

Personnummer
Personnummer maste anges med 12 siffror, i formatet AAAAMMDDNNNN.

Unika identifierare

Unika identifierare som &r inte projektspecifika och som inte beh6vs for samkorningen ska tas bort
fran datafilerna. Unika identifierare kan till exempel vara namn, adresser, radnummer,
primara/sekundara/frimmande databasnycklar som kopplar ihop datafiler (exempelvis vardtillfille-
id, tumor-id). Unika identifierare kdnnetecknas av att de avsléjar personens identitet, direkt eller
indirekt. Om det finns i datamaterialet unika identifierare som maste inga i leveransen till
bestillaren, behover ni informera om dem i beskrivning av datamaterialet.
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Unika identifierare som inkommer fran andra registerhallare t.ex. kvalitetsregister
Kvalitetsregister och andra registerhallare som inkommer med data till Socialstyrelsen maste
pseudonymisera unika identifierare. Det betyder att unika identifierare ska vara projektspecifik.
Variabler och unika identifierare so &r inte relevant for projektet ska tas bort fran data.

Innan data laddas upp via Socialstyrelsens filuppladdningstjénst Sofi
Dubbelkolla om datafilerna ar enligt instruktionerna och kontrollera det foljande:

e Skickar jag 5 eller fler datafiler till Socialstyrelsen?
e Arden totala storleken pa datamaterialet 1GB eller stérre innan komprimering och
kryptering?

Om svaret dr ja pa en av fragorna och datamaterialet bestar av datafiler i andra format &n SAS
(.sas7bdat), behover du fylla i den bifogade metadatamallen och félja ovanstdende instruktioner om
metadata. Ladda upp den ifyllda metadatafilen i SOFI tillsammans med 6vriga data.

Kryptera datamaterialet med lésenord

Komprimera och kryptera datamaterialet som du vill skicka till Socialstyrelsen med lI6senord. OBS!
Kryptera endast mappen dar de underliggande filerna finns med I6senord. Se till att inte kryptera
enstaka filer, bara mappen som innehaller filerna. For kryptering kan du exempelvis anvanda winzip
(filandelse .zip) eller 7-zip (filandelse .7z). Fér dig som anvander Mac kan datamaterialet krypteras
med program som iZip. Bade 7-zip och iZip ar gratis.

Ladda upp datamaterialet och beskrivningen via Sofi

Innan du har tillgang till tjansten sa maste du kontakta din handlaggare som da lagger in ditt namn,
din e-post och ditt mobilnummer i systemet. Efter att du fatt bekréaftat att du &r inlagd i systemet kan
du logga in och ladda upp filer i de arenden som du har behorighet att ladda upp data till.

Skicka lésenord via e-post

Losenordet skickar du via e-post till registerservice@socialstyrelsen.se. Ange drendenummer i e-
postmeddelandets @mnesrad.

Fragor?

Mejla till registerservice@socialstyrelsen.se. GIom inte att dndra dmnet!

Frdga om Amnesrad
Indata Fraga om indata
Metadata Fraga om metadata
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